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31 ABI 2023

[To ocHOBHOI fEesTENBEHOCTH

06 yrsepxaenuu [Tonoxenuit o cTpyKTYpHBIX
noapasaenenusx ®PI'bOY BO «VYpansckuit
rOCY/IapCTBEHHbINH FOPHIMYECKHH YHUBEPCHTET
umenH B.D. Skosnesa»

B coorserctBum ¢ mymktom 8.2. Vcrasa ®I'BOY BO «YpI'IOY umenn
B.®. SIkoBnesay (nanee — YuuBepcuter), B eNAX aKTyalu3aiH JOKATbHBIX HOPMATHBHBIX

aKTOB YHUBEPCHUTETA,
[TPUKA3BIBAIO:

l. YTBepauTh B HOBOM penakumu:

I.1. Tlonoxenne o xanuenspun PenepanbHOro rocyIapcTBEHHOrO GROKETHOTO
00pa3oBaTeIbHOIO YUPEXEHHS BBICIIEr0 06pa3oBaHus «YpanbCKuil rocynapcTBeHHBIH

IOpuaKYecKui yHuBepcuteT uMenn B.®. Skosnesa» ([Tpunoxenue Ne 1).

1.2. Tonoxenne 06 apxupe PelepalbHOrO TOCYNAPCTBEHHOTO OFOKETHOTO
00pa30BaTE/ILHOTO yYPEkICHHs BBICIIEr0 06pa3oBaHUs «YpalbCKUil roCyJapCTEEHHBIHI

IOpuaAKYeCKui yHuBepcuteT ument B.®. Skosnesa» ([Tpunoxenue Ne 2).

2. Cuywrath yTpaTuBIIMMM cudy npukaz3 OIBOY BO «YpI'FOY umenwu
B.®. fxosneBa» or 07.06.2023 Ne 198 «O BBemeHue B JICCTBHE JIOKAJIbHOTO

HOPMAaTHBHOI'O aKTay.

3. Kanuenspuu cdopmuposats 3assky B YLITuDO Ha pasmeluenue 3JIEKTPOHHOTO
o0pasa HaCTOSILIEro NPUKa3a Ha ODHULMATBHOM caifTe YHUBepcHTeTa B paszene: «[ TaBHasy
- «Cotpynuuky» - «JlokanbHble HOPMATHBHbIC aKTbl» B TEYEHMM ABYX pabO4MX AHEid

C JlaThl MOJANUCAHUS TIPHKa3a.
4. KoHTpoIb 3a MCTIONIHEHHEM HACTOSILEro NPUKa3a OCTABIISIO 33 COBOIA.

N

Pexrop B.A. by6nuk



[Tpunoxxenue Ne 2

Y TBEepKIAEHO

npukazoM ®I'BOY BO «Ypl'lOY
uMeHHd B.@. Slkosnesa» .

or 3 1 ABI 2023 2023 roma Ne _3(25

IMOJIOKEHUE OB APXUBE
®EJEPAJIBHOIO TOCYJIAPCTBEHHOI'O BIO/PKETHOTI'O
OBPA30OBATEJBHOI'O YUPEX/JIEHHMS BHICIIETO OBPA30BAHUS
«YPAJIBCKHI IT'OCYIAPCTBEHHBIN IOPUINYECKHW YHUBEPCUTET

NUMEHMU B.®. AKOBJIEBA»
(yrBepxaeno 15.02.2010, usmenenus B pepakuus ot 28.06.2012, or 02.02.2022, o1 ___.__ .2023)

1. O0mHe noJ1oKeHHud

1.1. Hacrosimee IlonoxeHnue onpenenser Leild co3JaHHs, QYHKUUM W TOPAILOK
JeaTebHOCTH apXuBa PeepasbHOro rocyAapCTBEHHOTO OFOXKETHOrO 00pa30BaTeIbHOIO
yUpEXKIEHUS BBICIIEro oOpa30oBaHUA «YPaJbCKH TOCYIAapCTBEHHBIH HOPHAUYECKUH
yHuBepcuTeT iMeHU B.®. SkoBneBay» (nanee —ApxuB, Y HUBEPCUTET).

1.2 ApXHB SABJIsI€TCS CTPYKTYPHBIM IOJIpa3/ielieHHeM Y HUBEPCUTETA U MOJAYKHAETCS
HENnocpeACTBeHHO pekTopy. CTpyKTypa M coOCTaB apxuBa ONpeJAEeNsercs IUTaTHBIM
pacIiucaHueM, yTBepKACHHBIM PEKTOPOM.

1.3. ApxuB B CBO€il JeATENBHOCTH pPYKOBOACTBYeTcsi PelepalibHBIM 3aKOHOM
ot 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM jene B Poccuiickoit ®enepauun», 3aKOHOM
Csepniosckoit obmactu ot 25 mapra 2005 roma Ne 5-O3 «O6 apxuBHOM jelne
B CBepaioBCcKoii obnactuy, [IpaBuiaMu opraHu3allMi XpaHeHHs, KOMIUIEKTOBAHUsl, y4eTa
M HUCIOJB30BaHUs JOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit @enepanuu U Apyrux
apXWBHBIX JIOKYMEHTOB B OpraHax roOCyJapCTBEHHOH BJIaCTH, OpPraHOB MeECTHOIO
caMOyIpaBJIeHHs 1 OpraHU3alsiX, yTBEPKACHHBIMH NIPUKa30M MUHHUCTEPCTBA KYJIbTYPBI
Poccuiickoit ®enepauuu ot 31.03.2015 Ne 526, uHBIMH HOPMATHBHO-IIPABOBBIMH AKTaMH
CeepaiioBckoii oOmacTd B cdepe apXWMBHOrO Jiena, HOPMaTHBHO-METOAMYECKHMHU
nokymentamMu OerepalbHOr0 apXMBHOTO areHTCTBA, JIOKAJIbHBIMUH HOPMAaTHBHBIMH AKTaMH
VuuBepcurera, [lepeyHeM TUMOBBIX YNpPaBIEHYECKHMX aAPXUBHBIX JOKYMEHTOB,
o0pa3zyroumxcs B Ipolecce JesiTeIbHOCTH IoCy1apCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOIO
caMOyIpaBlIeHHss M  OpraHW3alMi, C  yKa3aHHMeM CPOKOB HMX  XpaHEHHs,
yTBepKAeHHBIM nprka3zom Pocapxusa ot 20.12.2019 Ne 236, nactosmum [lonoxxenuem.

2. CocTaB 10KYMEHTOB apXHBa

2.1, B apxHBe YHHBEPCHTETa Ha XpPaHCHHH  HaxXOoOATCsA  3aKOHYCHHBIC
AEJIONPOU3BOACTBOM NOKYMEHTHI [TOCTOAHHOI'O CPpOKAa XpaHEHHA, JOKYMEHTBEI BpEMEHHOI'O



(cBbiie 10 seT) cpoka XpaHEHHsA, B TOM YHCIE JOKYMEHThI 110 JIMYHOMY COCTaBY,
00pa3soBaBLIKECs B NEATENLHOCTH CTPYKTYPHBIX [OpasIeNieHHil yHUBEPCHTETa, apXUBHbIE
(hOHIBI TMYHOTO MPOUCXOXKACHUS, pabOTaBIIMX B YHHBEPCUTETE BBIIAIOLIUXCS AesTelNel
HayKH, KyJbTYpBI, HCKyCCTBA, paOOTHUKOB, UMEIOIIUX TOCYAapCTBEHHBIE M HHBIE 3BAHHS,
IIPEMHH, Harpajpl, yYeHbIC CTEIIEHH U YYeHbIE 3BaHUS U JIp., COCTOSIIHE U3 JOKYMEHTOB,
00pa3oBaBIIKXCsl B ITPOLIECCE KU3HU U NeSTENIBHOCTH (pU3UYECKOrO JIMIIA, CEMbH, POJa.

2.2. CrpaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEICTBA, PACKPHIBAIOLIHE COCTAB U COAEpIKAHHUE
JIOKyMEHTOB apX¥Ba (OIHCH, ICTOPUYECKUE CIIPABKH M JIp.).

3. OcHOBHbIe 32/ Ja4H apXHBa

3.1. Opranm3zanys XpaHeHHs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IPELyCMOTPEH B paszielie
2 Hactosmero [Tomoxenus.

Dol KommekroBanue JOKYMEHTaMH CTPYKTYPHBIX oJIpa3AeieHHH,
00pa3oBaBIIMXCS B AEATEIBHOCTH Y HHBEPCHTETA.

3.3. Y4eT JOKyMEHTOB, HaXOISIIUXCA Ha XPAHEHUH B apXMBe.

3.4. Vicnone3oBaHKe JOKYMEHTOB, HAXOASAIINXCS B apXUBE Y HHBEPCUTETA.

3.5. IlogrotoBka u mepemada IOKYMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Pocculickoi
Qenepanuy Ha rocy1apcTBEHHOE XpaHeHHUe ¢ COOII0IeHHEM TpeOOBaHMIM, YCTaHOBIIEHHbIX
3aKOHOJATENBCTBOM P® M MHBIMH HOPMATHBHBIMH aKTaMH, B [ OCyJapCTBEHHOE Ka3eHHOE
yupexaenue «locynapctBeHHBI apxuB CsepiuioBckod obnactu» (mamee - [TACO),
MCTOYHUKOM KOMILIEKTOBAHUS KOTOPOT'O SBISETCS Y HUBEPCHUTET.

3.6. MeTonuueckoe pyKOBOACTBO H KOHTPOJb 338 (POPMHUPOBAHHEM U 0DOPMIIEHHEM
Jeil B CTPYKTYPHBIX IOApasfieNeHHsX YHHUBEpPCHTeTa M CBOEBPEMEHHas [epeiaya uX
B apXUB YHHUBEPCUTETA.

4. DyHKuMH apxXuBa

4.1. B COOTBETCTBHH C BO3JIOXKEHHBIMH Ha HEro 3aJadaMd apXHB OCYILECTBIISET
cleayroume QyHKIUH:

- OpraHusyer MpueM JOKYMEHTOB IMOCTOSHHOTO W BpeMeHHoro (cBeime 10 jerT)
CPOKOB XpaHEHHs, B TOM 4HCIIe 10 IHYHOMY COCTaBYy, 00pa30BaBIIMXCH B JEATEIbHOCTH
YHUBEPCHUTETA, B COOTBETCTBHH C IPHKA30M PEKTOPA;

- BeleT y4eT JOKYMEHTOB M (POHIOB, HAXOIAIIMUXCS HA XpaHEHWH B apXHBE
YHUBEPCHUTETA;

- npexacrasisger B TACO ydyeTHble cBefeHHss 00 o0beMe U COCTaBe XpaHSIIHXCS
B apXUBe YHHBepcHUTeTa JOKyMeHTOB ApxuBHoro ®onpa Poccuiickolt heneparmu u Apyrux
apXMUBHBIX JJOKYMEHTOB B COOTBETCTBUH C MOPAJKOM rOCYIapCTBEHHOTO yUeTa TOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢onaa Poccuiickoit ®enepanuy;

- CUCTEMAaTHU3UpPYeT U pa3MellaeT JOKYMEHTHI, IOCTYIAIONIMe Ha XpaHeHHUE B apXUB
YHHUBEpPCHUTETA.

4.2. Ocy1miecTBIsIeT MOATOTOBKY U TPE/ICTABIISET:

- Ha pacCMOTpPEHUE U COIJIaCOBaHUE DKCIEPTHON KOMHUCCUM YHUBepcUTeTa (Janee —
OK) omucu el TOCTOSHHOTO XpaHEeHHs, BpeMeHHBIX (cBbile 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHS,



B TOM YMCJIE 10 JIMYHOMY COCTaBY, @ TAK)K€ aKThI O BBIICJICHUH K YHHUYTOXEHHIO apX UBHBIX
JOKYMEHTOB, HE IIOJUIeKAlUX XpaHEHWIO, akThl 00 yTpaTe [AOKYMEHTOB, aKThI
O HEUCIPAaBUMBIX [TIOBPEX/ICHUSAX apXHUBHEIX TOKYMEHTOB;

- Ha YTBEPXKACHHE PEKTOPY YHUBEPCUTETA OMKCH JIeJI TOCTOSHHOTO XpaHEeHHS, OTIHCH
BpeMeHHOro (cBbiiie 10 j1eT) CpOKOB XpaHEHHsA, B TOM YHUCJE OMUCH AeN IO JHYHOMY
COCTaBy, aKThl O BBIIEJICHUM K YHHUYTOXEHHUIO apXHUBHBIX JOKYMEHTOB, HE IMOMJIEKALINX
XPaHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe JJOKyMEHTOB, aKThl O HEUCIIPaBUMBIX TOBPEXKICHUAX apXUBHBIX
IOKYMEHTOB, cornacoBanHblie DI 1K.

4.3. Opranusyer nepenady 10KyMeHToB ApxuBHoro Gonna Poccuiickoit ®enepanuu
Ha MOCTOsIHHOe XpaHeHHe B ['ocynapcTBeHHBIH apxuB CBepIIOBCKOH 00JI1aCTH.

4.4. OpraHusyeT M NPOBOJAMUT IKCIEPTH3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB BpPEMEHHBIX
(cBeimre 10 meT) cpoKOB XpaHeHHUs, HAXOIAIIUXCS B apXHBe YHHBEPCHTETa B LiesX oTOopa
JNOKYMEHTOB Ul BKJIIOYeHHs B coctaB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit ®enepauun,
a TaK)Ke BBISIBJIICHHSI JOKyMEHTOB, He MOJUIeXKAIINX AabHEHIIIeMY XpaHeHHIO.

4.5. TlpoBoguT MeponpHsTUs IO OOECHEYEeHHUI0 COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaXOJSIIMXCS HA XpaHEeHUH B apXUBE YHUBEPCUTETA.

4.6. OpranusyeT WH(DOPMUPOBAHHE PYKOBOJCTBA M pPaOOTHMKOB YHHBEPCUTETA
0 COCTaBe U COJAEPIKaHWU JOKYMEHTOB apXHBa YHHBEPCHTETA.

4.7. Vudopmupyer mnonb3oBareled 0 BONPOCAM MECTOHAXOXKAEHUS apXHUBHBIX
JOKYMEHTOB.

4.8. Opranusyer BblJauy DOKYMEHTOB W JeJ] s paOdOThl B YHUTAIBLHOM 3alie MU
BO BpEMEHHOE I10JIb30BaHHeE.

4.9. WcnonHsieT 3anpockl MOJIb30BaTeNei, BbIIAET apXUBHbBIE KOIHH JOKYMEHTOB,
apXUBHBIE BBINIMCKH U apXUBHBIE CITPaBKH.

4.10. Bezmet y4eT UcIoNb30BaHMs TOKYMEHTOB apXHBa YHHBEPCUTETA.

4.11. Co3smaer (oHA TNONB30BaHUS apXHBa YHHBEPCHTETA M OPraHM3yeT
€ro MCIIOJIb30BaHHE.

4.12. Co3paer, IOMOJIHAET U COBEPUICHCTBYET CONEpPIKAHUE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX
CpeZcTBa K JOKyMEHTaM apXHBa.

4.13. Oka3bIBaeT METOAMYECKYO IIOMOILIb:

- KaHLEISIpUH YHHUBEPCHTETA B COCTABIEHMHM HOMEHKJIATYPHI Jel, (JOPMUPOBAHHM
1 0DOpPMIICHHH e,

- CTPYKTYPHBIM MOApa3s/IeieHHsM YHHBEPCHTETa B IIOJTOTOBKE JOKYMEHTOB
K Iiepeiaye B apXUB YHUBEPCHUTETA.

4.14. KoHTponupyeT NpaBUIbHOCTE (OPMHUPOBAaHUS W O(OPMIIEHHS JeN IpH
UX Ilepe/iaue B apXUB YHUBEPCUTETA.

4.15. OcywecrtBaser npueM 3JIeKTp0HHBIx nokymeHtoB (D]]), obecrneunBaer
MX COXPaHHOCTh, Y4€T, OTOOp M MCIIOJB30BaHHE, a TAKXKe IIOArOTOBKY M Iepeaady
Ha rocy1apCcTBEHHOE XpaHEeHHUE.

S. IIpaBa apxuBa

5.1. TpeboBatk OT CTPYKTYPHBIX [OAPa3/ieIeHHI CBOEBPEMEHHOM Mepeiayt B apXuB
JNOKYMEHTOB B YIIOPSiJOY€HHOM COCTOSIHHH.



5.2. KontponupoBaTh mpaBuia padOTBI € JOOKYMEHTaMH B CTPYKTYPHBIX
nofpa3ieneHUsX.

5.3. 3ampammuBaTh OT CTPYKTYPHBIX MOJpa3/ieieHUi HeoOXoauMble i paboOTEl
apxuBa CBEJICHHS.

5.4, TlpuHMMaTh y4yacTHe B COBEIIaHUAX, CEeMHUHapaX, IPOBEpPKax M OpPYTHX
MEpOMPHUATHSAX, TPOBOJAUMBIX PpPYKOBOACTBOM YHHBEPCUTETa, €ro CTPYKTYpHBIMH
Nofpa3/ielieHHusIMU [0 BompocaM paboThl apxXWBa M OpraHM3alMM JOKYMEHTOB
B J1eJI0IIPOU3BOJICTBE.

5.5. BHOCHTH Ha pacCMOTpPEHHE pPYKOBOJCTBAa YHHBEPCHUTETa IPEMIOKEHHSA II0
Pa3BUTHIO apXHWBHOIO JieNa, YIy4IIeHHI0 00ecledeHUsl COXPaHHOCTH, KOMIUIEKTOBAHHSA
U MCIIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB, XpaHSAIIUXCSA B apXHUBe.

5.6. BsaumojeicTBOBaTh CO CTPYKTYPHBIMH MOApa3JeIeHHAMH I10 BOIPOCaM,
CBSI3aHHBIM C JIeSITEIbHOCTBIO apXHUBa.
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